


ประเภทของงาน พันธะสัญญา หมายเหต ุ

1.การแจ้งเอกสารหาย 
-  พบเจ้าหน้าที่เสมยีนประจ าวัน เพื่อเขียนบันทกึประจ าวันเอกสารหาย 
-  พนักงานสอบสวนลงนามในบันทกึประจ าวันในข้อที่รับแจ้ง 
-  เจ้าหน้าที่เสมยีนประจ าวัน มอบส าเนาบันทึกประจ าวันให้ผู้แจ้งภายใน    10  นาท ี

  

2. การเปรยีบเทียบปรับตามใบสั่ง 

-  น าใบส่ังพบพนักงานสอบสวน เพื่อก าหนดอัตราเปรยีบเทียบปรับ 
-  ช าระค่าปรับที่เสมยีนเปรียบเทยีบปรับรับใบเสร็จ และใบอนุญาตขับขี่ (กรณทีี่ไม่ต้อง 
บันทึกคะแนน ) ประชาชนมีทางเลือกท่ีสามารถใช้บรกิารช าระค่าปรับทางไปรษณีย ์
ภายใน   30 นาท ี

  

3.การขอส าเนาบันทึกประจ าวันเกี่ยวกับคดี 

-  ยื่นค าร้องขอคัดส าเนาบันทกึประจ าวันต่อพนักงานสอบสวน 
-  เมื่อหัวหน้าสถานีต ารวจพิจารณาแล้วมีความเห็นอนุญาต 
-  เจ้าหน้าที่เสมยีนประจ าวันน าส าเนาบันทึกประจ าวันให้นายต ารวจสัญญาบัตรรับรอง 
ส าเนาถูกต้อง มอบให้ผู้แจ้ง    ภายใน    30  นาท ี

  

4.การขอถอนค าร้องทุกข์ 

-  พนักงานสอบสวนเวรเจ้าของคดีหรอืรพนักงานสอบสวนตรวจสอบเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
-  พนักงานสอบสวนตรวจคดีและอธิบายขั้นตอนการด าเนนิคดี 
-  บันทึกปากค า และลงลายมือชื่อในสมุดบัญชียึดและรักษาทรัพย์(กรณียึดของกลาง ) 
ลงบันทึกประจ าวันบันทึกการถอนค าร้องทุกข์ คดีความผิดยินยอมความได้ 
 ภายใน    1   ชั่วโมง 

  

5.การแจ้งความเป็นหลักฐาน กรณทีี่ไม่เกี่ยวกับคดี 
-  พนักงานสอบสวนซักถามรายละเอียดข้อเท็จจริง และตรวจสอบหลักฐาน เอกสารที่
เกี่ยวข้อง อธิบายข้อกฎหมาย 
-  ลงบันทึกประจ าวันภายใน    1   ชั่วโมง 

  

6. การขอประกันตัวผู้ต้องหา 

-  ผู้ต้องหาหรือผู้มีประโยชน์เกี่ยวข้องน าหลักประกันยื่นค าร้องขอปล่อยชั่วคราวต่อ 
พนักงานสอบสวน หรือเจ้าพนักงานต ารวจ  ภายใน  1 ชั่วโมง  นับแต่เวลาที่ยื่นค าร้องต่อ
พนักงานสอบสวนหรอืเจ้าพนักงานต ารวจ 
-  พนักงานสอบสวนตรวจสอบหลักฐานถูกต้องครบถ้วน 
-  บันทึกสัญญาประกัน และมีความเห็นควรหรือไม่ควรอนุญาตให้ประกัน 
-  ผู้มีอ านาจส่ังอนุญาต หรือไม่อนุญาตให้ประกัน 
-  ในกรณทีี่อนุญาตให้ออกหลักฐานรับหลักประกันและสัญญาประกันคู่ฉบับ 
มอบให้นายประกัน 
-  เจ้าหน้าที่เสมียนประจ าวันท าการบันทึกประจ าวันเพื่อปล่อยตัวหรือไม่ปล่อยตัว
ผู้ต้องหา 
    กรณมีีเหตุจ าเป็นไม่อาจสั่งปล่อยชั่วคราวได้ใหพ้ิจารณาให้เสร็จสิ้นภายใน   1   ชั่วโมง
นับแต่เวลาที่ยื่นค าร้องขอปล่อยชั่วคราว 

  

7.การคืนหลักทรัพย์ที่น ามาประกันผู้ต้องหา 

-  น าหลักฐานรับหลักฐานประกันตัวผู้ต้องหา พบพนักงานสอบสวนหรือเจ้าหน้าที่ธุรการ
ทางคดีภายใน 1 ชั่วโมง นับแต่เวลาที่ยื่นหลักฐานประกันตัวผู้ต้องหา ต่อพนักงาน
สอบสวน 
-  พนักงานสอบสวนหรอืเจ้าหน้าที่ธุรการทางคดตีรวจสอบและบันทกึผลคดีถึงที่สุด 
หรือบันทกึเหตุที่ถอนคดีได้ 
-  พนักงานสอบสวนมีความเห็นให้ถอนสัญญาประกัน 
-  เจ้าหน้าที่เสมยีนประจ าวันลงบันทกึประจ าวัน และมอบหลักทรัพย์คนืให้นายประกัน 
 ภายใน    1   วันท าการ นับแต่วันที่ยื่นหลักฐานประกันตัวผู้ต้องหาต่อพนักงานสอบสวน 

  

8.การตรวจสอบสภาพรถในคดีจราจร 
-    พนักงานสอบสวนท าบันทกึส่งรถไปตรวจสภาพ     
หรือผู้ช านาญการอื่น แต่ต้องสอบสวนให้ปรากฏความรู้ ความช านาญในเรื่องนั้นไว้ด้วย  
ภายใน  ......................วัน 

  

9.การคืนของกลางกรณีศาลมีค าพิพากษา หรือค าสั่ง
ถงึที่สุดไม่ริบ หรือพนักงานอัยการแจ้งให้คืน 

-   น าหลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์และเอกสารที่เกี่ยวข้อง พบพนักงานสอบสวน 
-   พนักงานสอบสวนตรวจสอบหลักฐานพิจารณามีความเห็นเสนอผู้มีอ านาจสั่ง 
คนืของกลาง 
 -   ลงบันทึกประจ าวันคืนของกลาง และลงลายมือชื่อรับในสมุดบัญชียึด และ 
รักษาทรัพย์ ภายใน    2    ชั่วโมง 

  

10.การแจ้งความคืบหน้าของคดี 
-  พนักงานสอบสวนแจ้งเป็นหนังสอืถึงผู้เสยีหาย    
 ภายใน  1 เดือน    จนกว่าการสอบสวนจะเสร็จสิ้น 

  

11.การแจ้งให้ญาติหรอืบุคคลท่ีผู้ต้องหาไว้วางใจ 
ทราบการจับกุม เมื่อผู้ถูกจับร้องขอ 

-  เจ้าพนักงานต ารวจผู้ควบคุมผู้ต้องหาเป็นผู้แจ้ง หรือประสานงาน 
กับต ารวจท้องที่  ที่ญาติหรือบุคคลที่ผู้ต้องหาไว้วางใจมีภูมิล าเนาอยู่ เป็นผู้แจ้ง
ภายใน    24    ชั่วโมง 

  

พันธะสัญญาของ งานสอบสวน 


